
神田外語大学 Kanda University of International Studies 

 

(English follows Japanese) 

学歴照会について 

 

本学では、原則として、本学学生（卒業生・退学者・在学生など）の学歴等の個人情報は、本人以外に開示する

ことはありません。 

学歴調査会社様等からの、学生本人が提出した情報の正確性及び信憑性の確認についてのご依頼は、下記の手順

で回答いたします。（以下「学歴照会」と言う） 

 

学歴照会の前提条件 

本学学生が学歴調査会社様等へ学歴等の個人情報の開示を承認する同意書（※様式１）をご提出ください。 

 

学歴照会の方法 

以下３点の情報を下記学歴照会担当部署のメールアドレスまでご送付ください。 

(1) 個人情報の取得に関する同意書 （学歴照会）（※様式１） 

(2) 本学学生の顔写真付き身分証明書（パスポートまたは運転免許証など） 

(3) 本学より発行された各種証明書（卒業証明書など）の写し 

 

学歴照会担当部署： 

学生支援部 

Email:gakuseika@kanda.kuis.ac.jp 

 

学歴照会に対する回答について 

 原則として学歴照会は、本学より発行された各種証明書の記載内容の正確性及び信憑性を確認します。 

⚫ 学歴に関連のない項目についてのお問い合わせには対応しておりません。 

⚫ 照会内容によっては、確認に時間を要する場合があります。 

⚫ 学歴に関する事項であったとしても返答できない場合があります。 

⚫ 除籍者及び本学での学歴を有していない者に関するお問い合わせには対応しておりません。 
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About Educational Background Verification 

 

In principle, we do not disclose any personal information regarding the academic records of our 

students (including graduates, withdrawn students, and currently enrolled students) to third parties 

without the student’s consent. 

Requests from background screening companies to verify the accuracy and authenticity of information 

submitted by a student (“Educational Background Verification”) will be processed in accordance with 

the procedures below. 

 

Requirements for Educational Background Verification 

Please submit a Consent Form for Disclosure of Personal Information (Form 1) signed by the student, 

authorizing the release of academic and related personal information to the background screening 

company. 

 

Procedure for Submitting an Educational Background Verification Request 

Please send the following three documents to the email address of the office responsible for 

educational background verification: 

(1) A Consent Form for Disclosure of Personal Information (Form 1） 

(2) A copy of a valid photo ID of the student (e.g., passport or driver’s license). 

(3) A copy of an official certificate issued by the university, such as a certificate of graduation. 

 

Office Responsible for Educational Background Verification: 

Student Services Division 

Email: gakuseika@kanda.kuis.ac.jp 

 

Response to Educational Background Verification Requests 

In principle, we will verify only the accuracy and authenticity of the information stated on the official 

certificates issued by the university. 

 

⚫ Inquiries unrelated to academic history will not be answered. 

⚫ Depending on the nature of the request, the verification process may take time. 

⚫ Even if the inquiry concerns academic matters, we may not be able to provide a response in some 

cases. 

⚫ We do not respond to inquiries concerning individuals who have been removed from the university 

register or those who have no academic record at this institution. 
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（様式１/ Form 1） 

個人情報の取得に関する同意書 （学歴照会） 

Consent Form for Disclosure of Personal Information 

(For Education Verification Purposes) 

 

神田外語大学 学長 殿 

 

 

私は、下記に記載する範囲内で個人情報の開示、使用することについて同意いたします。 

 

記 

 

       

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

 

日付/Date:（西暦）     年    月    日 

署名/Signature: 

開示先の情報 

個人情報の開示先 名称 

（学歴調査会社様情報） 

 

個人情報の開示先 Mail  

取得する個人情報の範囲 以下記載の内容 

□卒業証明書  

□成績証明書  

□学位記 

□その他（                 ） 

個人情報の使用目的 学歴照会 

同意者の情報 

氏名   

学生氏名（在学時） 

 

 

学籍番号  

Tel:  

Mail:  
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